ANNUAIRE REGIONAL DES ACTEURS DE LA
COOPERATION ET DE LA SOLIDARITE INTERNATIONALES

- GUIDE DE L'UTILISATEUR -

COMMENT SE REFERENCER AUPRES DE SON RESEAU



EN TANT QU'ACTEUR DE LA COOPERATION ET DE LA SOLIDARITE
INTERNATIONALES DU GRAND EST, SE REFERENCER OFFRE DE
NOMBREUX AVANTAGES.

MIS EN PLACE AVEC LE SOUTIEN DE LA REGION GRAND EST, DE
L'AGENCE FRANCAISE DE DEVELOPPEMENT ET DU MINISTERE DE
L’'EUROPE ET DES AFFAIRES ETRANGERES, L'ANNUAIRE EN LIGNE

VOUS INSCRIT AU CEUR MEME DE LA VIE DU RESEAU.

REFERENCEZ-VOUS SIMPLEMENT ET RAPIDEMENT EN REMPLISSANT
LE FORMULAIRE DEDIE. VOUS APPARAITREZ AINSI DANS L'ANNUAIRE
DE GESCOD ET SEREZ MIS EN RELATIONS AVEC LES AUTRES
ACTEURS DU GRAND EST.

VOUS POURREZ ALORS FAIRE CONNAITRE VOTRE STRUCTURE ET
VALORISER TOUS VO0S PROJETS.

WWW.GESCOD.ORG




LE REFERENCEMENT SE DEROULE EN
3 TEMPS

5

UN DOUTE, UNE HESITATION? NOUS SOMMES LA POUR @
@ VOUS ASSISTER DANS VOS DEMARCHES. CONTACTEZ
GESCOD AU 03 88 45 59 89 OU PAR MAIL A
GESCOD@GESCOD.ORG
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I.L'INSCRIPTICN SUR LE SITE

1. RENDEZ-VOUS SUR WWW.GESCOD.ORG PUIS CLIQUEZ SUR L'ONGLET "SE
REFERENCER" EN PAGE D'ACCUEIL

S
—

2. LE FORMULAIRE "FAIRE PARTIE DU RESEAU GESCOD" APPARAIT.
VEUILLEZ LE REMPLIR EN RESPECTANT LES INDICATIONS :

> E-MAIL : MERCI D'INDIQUER L'ADRESSE MAIL PRINCIPALE DE VOTRE
STRUCTURE.

> CHOISISSEZ UN MOT DE PASSE SUR. NE LE PARTAGEZ QU'AVEC DES
PERSONNES DE CONFIANCE, CHARGEES DE METTRE A JOUR VO0S
INFORMATIONS. CONSERVEZ VOS IDENTIFIANTS POUR CHAQUE FUTURE
CONNEXION.




I.L'INSCRIPTICN SUR LE SITE

> V0S PRENOM + NOM EN MINUSCULES. SEULES LES PREMIERES
LETTRES SONT EN MAJUSCULES.
Ex : Juliette Dupont

> NUMERO DE TELEPHONE SANS POINTS NI TIRETS

> LE NOM DE VOTRE STRUCTURE EN MINUSCULES. SEULES LES
PREMIERES LETTRES SONT EN MAJUSCULES.
Ex : Association de Coopération Solidaire

> VOTRE NUMERO DE TELEPHONE SANS PCINTS NI TIRETS



AJOUTEZ UNE COURTE DESCRIPTION DE VOTRE STRUCTURE, ELLE
APPARAITRA DANS L'ANNUAIRE EN LIGNE.

SI VOUS SOUHAITEZ DONNER UNE DESCRIPTION PLUS EXHAUSTIVE,
CELA VOUS SERA POSSIBLE LORS DU RENSEIGNEMENT DE LA FICHE
D'IDENTITE.

AVANT DE TERMINER :

o ACCEPTEZ LA POLITIQUE DE CONFIDENTIALITE DU SITE GESCOD

 VOUS POUVEZ CHOISIR DE VOUS ABONNER (OU NON) A NOTRE
LETTRE D'INFORMATION. IL NEST PAS OBLIGATOIRE D'ETRE
REFERENCE.E POUR ETRE ABONNE.E



1. CONNECTEZ-VOUS A VOTRE ESPACE PERSONNEL, ACCESSIBLE EN
PAGE D'ACCUEIL SUR WWW.GESCOD.CRG

N
N

> TROUVEZ VOTRE FICHE D'IDENTITE DANS LE TABLEAU DE BORD. CERTAINES
INFORMATIONS SAISIES A L'ETAPE PRECEDENTE Y FIGURENT DEJA.

> DEPOSEZ VOTRE LOGO : FORMAT JPG OU PNG , 600 X 400 PIXELS.
EN L'ABSENCE DE L0OGO, VOUS POUVEZ PROPOSER UNE PHOTO : MEME
TAILLE/FORMAT.

> RENSEIGNEZ LA LOCALISATION DE VOTRE STRUCTURE. EN L'ABSENCE DE
PRECISION DE VOTRE PART, UNE ADRESSE ALEATOIRE SERA GENEREE.

SEULES LES ADRESSES POSTALES SONT ACCEPTEES ET DOIVENT ETRE ECRITES
EN TOUTES LETTRES, SANS ABREVIATIONS.

EN CAS DE PROBLEME D'IDENTIFICATION DU LIEU, RENSEIGNEZ SIMPLEMENT LE
CODE POSTAL ET LE NOM DE LA COMMUNE.



> INDIQUEZ LE.S PAYS OU SE DEROULENT VOS ACTIONS.

> CHOISISSEZ LE GRAND DOMAINE DE VOS ACTIONS, VOUS POUVEZ EN CHOISIR

PLUSIEURS.

ENSUITE, DANS CHAQUE GRAND DOMAINE, RENSEIGNEZ V0S SECTEURS
D’INTERVENTION. PUIS, DANS CHAQUE SECTEUR, INDIGUEZ LES ACTIONS SUR
LESQUELLES VOUS TRAVAILLEZ.

> N'OUBLIEZ PAS DE PRECISER LES OBJECTIFS DE DEVELOPPEMENT DURABLE
CORRESPONDANT A VOS ACTIONS.

> 81 VOUS LE DESIREZ, COLLEZ LE LIEN VERS LES RESEAUX SOCIAUX DE VOTRE
STRUCTURE.




VOUS AVEZ DEJA REDIGE UNE BREVE DESCRIPTION DE VOTRE
STRUCTURE LORS DE L'ETAPE 1. CELLE-CI EST VISIBLE DANS
L'ANNUAIRE GESCOD.

VOUS ALLEZ MAINTENANT DEVELOPPER CETTE DESCRIPTION EN
DETAILLANT VOS ACTIONS EN MATIERE DE DEVELOPPEMENT ET DE
SOLIDARITE INTERNATIONALES. CE NOUVEAU TEXTE SERA
CONSULTABLE PAR TOUS LES VISITEURS DU SITE CLIQUANT SUR VOTRE
FICHE.

QUELQUES CONSEILS POUR UN TEXTE EFFICACE ET PERTINENT :

> UN TEXTE IDEAL FAIT ENTRE 800 ET 900 MOTS.
> LES MOTS IMPORTANTS SONT EN GRAS.

> IL. COMPORTE DES MOTS DE LIAISON ENTRE LES PHRASES, AFIN DE
CREER UN ENSEMBLE HARMONIEUX.

> L EST SEGMENTE PAR DES SOUS-TITRES.
> LES PHRASES SONT COURTES ET A LA VOIE ACTIVE.

> ATTENTION AUX FAUTES D'ORTHOGRAPHE. Il



VOICI COMMENT APPARAISSENT LES ACTEURS SUR NOTRE SITE.

VOTRE REFERENCEMENT EST A PRESENT TERMINE, BRAVO [

VOUS FAITES DESORMAIS PARTIE DE L'ANNUAIRE REGIONAL DES
ACTEURS DE LA COOPERATION ET DE LA SOLIDARITE
INTERNATIONALES. VOTRE STRUCTURE ET VOS PROJETS SONT
VISIBLES PAR LES INTERNAUTES ET L'ENSEMBLE DU RESEAU.

N'OUBLIEZ PAS QUE L'ANNUAIRE EST VISITE PAR LES FINANCEURS
ET LES INSTITUTIONS PARTENAIRES.

)




1. SE REFERENCER ET ADHERER... QUELLE DIFFERENCE ?

R: CE SONT DEUX PROCESSUS DISTINCTS.
LE REFERENCEMENT VOUS INSCRIT DANS L'ANNUAIRE ET AMELIORE VOTRE
VISIBILITE AU SEIN DU RESEAU QUEST GESCOD.

L'ADHESION EST LE PROCESSUS PAR LEQUEL UNE PERSONNE
PHYSIQUE/MORALE DEVIENT MEMBRE DE L'ASSEMBLEE GENERALE.

2. JE N'Al PAS DE LOGO OU DE PHOTO POUR COMPLETER MA FICHE... EST-CE
UN PROBLEME ?

R: DANS CE CAS, UN VISUEL GENERIQUE SERA INSERE PAR LE SYSTEME.
VOUS POUVEZ LE CHANGER A TOUT MOMENT DEPUIS VOTRE COMPTE.

3. DOIS-JE MENTIONNER TOUTES LES ACTIONS AUXQUELLES MA STRUCTURE
PREND PART ?

R : EN THEORIE, OUL

CEPENDANT, IL EST PREFERABLE DE MENTIONNER UNIQUEMENT LES
ACTIONS CONCRETES. CELLES POUR LESQUELLES VOTRE STRUCTURE
BENEFICIE D'UNE REELLE EXPERIENCE.

4. JE SUIS BLOQUE'E, JE N'ARRIVE PAS A FINIR MON INSCRIPTION.
R : PAS DE PANIQUE. GESCOD EST VOTRE INTERLOCUTEUR POUR TOUTE

QUESTION. NHESITEZ PAS A NOUS CONTACTER ET NOUS VOUS AIDERONS
A FINALISER VOTRE REFERENCEMENT.

_— ———,ea—



® RAND EST
'a GESCO D
® Solidarités & coopérations
o pour le développement

Gescod siége Antenne de Chalons-en-Champagne Antenne de Nancy

Espace Nord-Sud I' 30 Chaussée du Port ! 48 esplanade Jacques-Baudot
17 rue de Boston | F-51000 Chalons-en-Champagne CEDEX | 54035 Nancy CEDEX
F-67000 Strasbourg l tél. +33 (0)3 26 21 44 86 *. tél. +33 (0)3 83 94 58 63
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Gescod a l'international : BENIN ¢ CAMEROUN ¢ CAMBODGE ¢ CONGO ¢ MADAGASCAR ¢ MAROC e SENEGAL  TOGO
OUGANDA e HAITI



